2026届本科毕业生归档说明
[bookmark: _GoBack]    2026届本科毕业生（2022级财政学、税收学专业，国财2301班）归档材料包括：
    1、本科生学年论文（2025年9月20日之前）
    2、本科生实习报告（2025年9月20日之前）
    3、本科生实习鉴定表（2025年9月20日之前）
    4、本科生毕业论文（设计）开题报告书（2026年5月15日之前）
    5、本科生毕业论文（设计）初稿（2026年5月15日之前）
    6、本科生毕业论文（设计）定稿（2026年5月15日之前）
    7、本科生毕业论文（设计）写作及答辩过程控制表（2026年5月15日之前）
    8、本科生毕业论文（设计）终稿（2026年5月15日之前）
以上材料模板见各个文件夹的资料，以上资料归档时间进度表如下：
2026届本科生毕业论文归档进度表（预计时间）
	归档材料名
	归档材料落款时间
	归档材料提交时间

	本科生学年论文
	2025年7月~8月
	2025.9.20之前

	本科生实习报告
	2025年7月~8月
	2025.9.20之前

	本科生实习鉴定表
	2025年7月~8月
	2025.9.20之前

	本科生毕业论文（设计）开题报告书
	2026年1月10日前
	2025年5月15日

	本科生毕业论文（设计）初稿
	2026年3月1日前
	2025年5月15日

	本科生毕业论文（设计）定稿
	2026年4月10日前
	2025年5月15日

	本科生毕业论文（设计）写作及答辩过程控制表
	模板内已标注时间
	2025年5月15日

	本科生毕业论文（设计）终稿
	2026年5月15日
	2025年5月15日


本科生学年论文和本科生实习报告的封面，以及本科生实习鉴定表，均采用手写的方式，注意学号、班级不要写错了，以往很多学生借鉴其他同学的模板，写错了学号和班级，请在实习开始期间就填写好封面材料。
其次，基于人性化考虑，部分分散实习同学，在获得指导老师同意之后，可以在寒假期间实习，但是提交学年论文和实习报告、实习鉴定表并且获得指导老师评分后，提交给人才培养和学科建设办公室的时间不得晚于第8学期第4周，按照校历时间为2026年3月27日（请计划寒假实习的同学合理安排好时间）。所有同学的实习材料将登录学信网，所有同学的实习经历将进入个人档案，务必诚信完成实习教学环节。
    第三，关于本科毕业论文归档材料。参考往届的经验，越早准备的同学，其本科毕业论文质量相对越好！加上湖北省教育厅每年要对本科毕业论文进行抽查，所以加强本科毕业论文质量是重中之重。本科毕业论文需要激活账号并选定导师，大概在2025年11月。
2022届本科毕业论文抽查主要发现的问题如下：
（1）题目定位过大，部分标题需要提炼。
（2）题目与研究内容不太匹配。
（3）论文摘要逻辑性不够或摘要冗余。摘要表述部分重复，需要对摘要进行合并提炼。
（4）论文格式规范性问题。第一，论文排版格式和目录格式有错误，部分论文没有编制页码，部分用语前后不统一，如在标题上“中国”“我国”；部分论文标点符号使用不规范，如“1、”应当为1.”，“（1）、”应为“（1）”，有些地方最后无标点。第二，部分论文存在较多的错别字。第三，图表的序号与下方正文中的图表序号不一致，部分图表甚至部分图表在文中无对应或表述不准确，图表制作不合理，把表格当成了图。论文写作基本格式与规范性还应加强。
（5）文献综述结构上还需改进。定量分析范围比较狭窄。如本科生论文一般不需要在格式上专门设“引论”，用一段话作引言即可。
（6）研究指标与研究对象之间不足够匹配。例如，某项政策面临的现实困境，可能对于一般中小企业更显著，而A股上市公司并不存在较大的问题。
（7）论文的数据较陈旧，数据描述缺乏准确性。
（8）研究的问题与现实的关联性不强。逻辑性和创新力有待加强，创新点不够突出，论文所使用的控制变量等太少，模型较为单一，论文政策建议对应的变量没有进入到模型中。结论与政策建议比较肤浅。
（9）部分实证研究有待进一步完善，更加准确地描述研究过程和测算结果。
（10）论文分析了某项政策前后的变化，但没有从因果关系上论证该变化是否因政策而引起的，存在逻辑缺陷。研究结论部分略显单薄，分析不够深入。
（11）政策建议与提出的问题结合不紧密，部分论文政策建议与文章的主要研究内容对应性较弱。
以上是我院2022届本科毕业论文外审抽查存在的一些共性问题，希望各位同学更加注重对于这些问题，全过程关注论文质量，尤其是比较突出的论文规范性问题。

附件：财政税务学院2026届本科生毕业论文归档流程和要求
一、提交终稿
毕业设计（论文）最终版模块，提交之后联系论文指导老师对终稿进行重复率检测。终稿检测通过后，从系统导出相应材料进行打印归档。
终稿预计开始提交时间：2025年5月5日
终稿预计截止提交时间：2025年5月15日
按照要求修改好，尽量先自己使用知网的查重服务先查一下。参加一次答辩通过的学生尽量在5月8日之前修改完毕并提交审核。参加二次答辩通过的学生在5月12日之前修改完毕并提交审核。

二、论文归档检查的流程
第一步，检查论文系统中的开题报告、初稿、定稿和终稿论文的标题一致性。如果发现有不一致的地方，请发出修改题目的申请，请导师审核后，修改为一致的标题，不需要通过向教务员申请即可修改。
第二步，导出论文开题报告、初稿、定稿、答辩控制表和终稿的电子版，检查开题报告、初稿、定稿、答辩控制表和终稿的各个时间节点，保持时间节点一致性（合理的时间可以保留，不合理的时间可以先在电子档上修改），检查答辩控制表的答辩小组（老师）成员名单，检查答辩控制表答辩记录和答辩决议，检查各种电子签。保留需要手动签字的地方，开题报告、初稿、定稿、终稿的签名的地方，留出签名和签上提交时间的空白地方，以利于手动签字。
毕业论文的初稿，在封面页的论文标题后面标注“（初稿）”；毕业论文的定稿，在封面页的论文标题后面标注“（定稿）”；毕业论文的终稿，在封面页的论文标题后面标注“（终稿）”。例如，“财政集中度对经济不平等的影响研究（初稿）”，“财政集中度对经济不平等的影响研究（定稿）”，“财政集中度对经济不平等的影响研究（终稿）”。
第三步，电子档检查完毕后，打印论文开题报告、初稿、定稿、答辩控制表和终稿，打印论文初稿、论文定稿中的指导老师评语页，页面比较多的话，可以双面打印。指导老师评语页，标题采用黑体小三加粗居中，正文统一用宋体小四，正文首行缩进2个字符，1.5倍行间距。导师评语页可以不加签字，如果加了签字，可以复制答辩控制表的指导老师电子签，时间与答辩控制表中指导老师初稿和定稿的反馈时间一致。
定稿检查一下页眉，页眉统一标示“中南财经政法大学2026届本科生毕业论文（设计）”字样；国财2301班的同学，页眉统一标示“中南财经政法大学2027届本科生毕业论文（设计）”字样，小五号字，宋体，居中，“届次”必须用阿拉伯数码字标示。封面不设页眉。检查页脚的页码，是否和目录保持一致。
答辩控制表需要补签字的，完成补签字（包括检查导师电子签、答辩小组组长电子签，只要是看起来模糊的、不正常显示的都要补签）。
请在提交纸质材料前，审核电子版材料，再三确认无误之后再打印。
第四步，将初稿、定稿中的指导老师评语页放置到封面页和声明页之间装订。
第五步，自己完成论文开题报告、初稿、定稿、答辩控制表和终稿中需要手动签字的地方。

三、提交纸质材料
打印要求：除了答辩过程控制表，采用A3纸骑缝装订（打印出来只有一张纸，实际上不用订书机装订，打印之前排版好，转PDF），开题报告书可以用A4双面打印，其他材料除封面、扉页、摘要、目录外，也对正文使用A4双面打印。
论文初稿的封面和声明页、论文定稿的封面和声明页之间，附上导师的评语页（可以超过一页，可双面打印），再装订，不用胶装；
论文终稿，申明页要手动签字，签名落款时间为2026年5月15日，要胶装。
纸质版的归档材料包含：开题报告、答辩过程控制表、论文初稿、定稿、最终稿（需胶装）5样材料。论文初稿的指导老师意见，可以在封面标题后的一页打印再装订。再次检查所有纸质材料的标题，是否均保持一致；回看系统中的标题，如果不一致，还可以联系导师修改从开题报告到终稿的所有论文标题。
材料导出：均可从论文系统内直接导出。
注意事项：注意各流程的时间先后顺序和一致性（有8个时间节点），注意指导老师签名和答辩小组组长签名是否正常显示。
先后顺序：开题报告签字时间 < 收到初稿时间 < 反馈初稿时间 < 收到定稿时间 <  指导老师给定稿成绩时间 < 答辩时间 < 答辩小组组长签字时间 < 答辩领导小组组长签字时间 <= 终稿手签时间（5月15日）。
如果系统导出时间前后不一致，按照学校论文时间进度，在导出来的word版本上进行手动修改。系统中所有论文文档须使用正版Office或WPS提交，以便于系统查重正常显示和指导老师修改。
时间0<时间1<时间2<时间3<时间4<时间5<时间6<时间7=时间8
如果系统中的时间是错乱的，可将答辩控制表中的时间按照以下的时间逻辑顺序修改，然后骑缝打印装订出来。具体如下：
开题报告：时间0，建议不晚于2026年1月6日，最迟不晚于2026年2月28日；
论文初稿：收到初稿时间（时间1）不晚于2026年3月1日，不早于提交开题报告时间；反馈初稿时间（时间2）不晚于2026年3月1日，不早于收到初稿时间。
论文定稿：收到定稿时间（时间3）不晚于2026年4月10日，不早于提交初稿时间；反馈定稿（论文（设计）评语）时间（时间4）不晚于2026年4月10日，不早于收到定稿时间。
论文答辩：时间5，一般不晚于2026年4月30日，不早于2026年4月24日；
论文终稿和答辩成绩：答辩小组组长签名时间（时间6），不早于论文答辩时间，不晚于2026年5月15日。
答辩领导审查意见：时间7，统一写成2025年5月15日。
参加二次答辩的同学，时间6和时间7如实填写，时间7不晚于5月15日
一致性：纸质版答辩过程控制表中的开题报告时间、论文初稿时间、论文定稿时间和答辩时间，与纸质版开题报告、论文初稿、论文定稿的时间要保持一致。

四、检查完整性
请大家在检查各电子档材料的时间节点顺序和一致性以后，再导出以上材料打印，往年检查出错误，然后重复打印浪费较多；检查开题报告、答辩过程控制表的相关评语、签字等内容是否完整，如遇电子签名不完整或未正常显示的情况，请联系指导老师或答辩小组组长手动补签。
模板中的化名张三为学生，化名李四为指导老师，化名王五为答辩小组组长，答辩领导小组组长为魏福成副院长。
完成后，将5样材料按照流程顺序排列，一并装入论文归档专用牛皮纸封套。
论文归档封套的封面、内页和书脊按照要求写上相关内容，最终稿手签时间统一为：时间8，2026年5月15日（二次答辩为2026年5月15日）。归档封套，届时由各小组组长到文泉北404领取。以上时间均为预计时间。
毕业归档封套的封面：年级写2022级或2023级（对应国财2301班）；班级写财政/税收2201/2202班，或者国财2301班；学院写全称，财政税务学院；专业写：财政学、税收学、财政学（中英班）；指导老师职称：教授、副教授、讲师。
毕业归档封套的内页：在序号5后面填写“毕业设计（论文）终稿”，所有材料的份数是1，页数按照正文的真实页码填写。
毕业归档封套的书脊：只用写上班级、姓名、学号，纵向书写。
毕业归档封套里面的材料摆放顺序：答辩过程控制表、开题报告书、初稿、定稿、终稿。
答辩控制表上，魏福成副院长电子签名（部分显示不完整可到文泉北404办公室盖签字章）检查通过后，由各小组组长使用院章签字，盖到魏福成副院长的名字上。 

                       

财政税务学院人才培养和学科建设办公室
                                          2025年7月10日







指导老师评语（初稿）

*******如何优化以进一步促进宏观经济的稳定和增长是当下的重要公共政策问题，从这一角度看，文章选题具有一定的现实意义，文章框架比较完整，重点概念界定比较清楚， 作者对******知识的掌握是比较到位的，逻辑结构比较顺畅，写作也比较规范。文章可以进一步提高的地方在于，可以进一步聚焦研究问题，使研究更加具象化。
整体来说，文章达到了本科毕业论文毕业标准，评定为良好。



指导老师评语（定稿）

*******如何优化以进一步促进宏观经济的稳定和增长是当下的重要公共政策问题，从这一角度看，文章选题具有一定的现实意义，文章框架比较完整，重点概念界定比较清楚， 作者对******知识的掌握是比较到位的，逻辑结构比较顺畅，写作也比较规范。文章可以进一步提高的地方在于，可以进一步聚焦研究问题，使研究更加具象化。
整体来说，文章达到了本科毕业论文毕业标准，评定为良好。







