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中南财经政法大学本科生毕业论文（设计）管理办法（修订）

中南大教字【2017】20号

（2017年6月28日校务会通过）

第一条  为进一步规范本科生毕业论文（设计），提高毕业论文（设计）质量，根据《学位论文作假行为处理办法》（教育部令第34号）和《高等学校预防与处理学术不端行为办法》（教育部令第40号）等相关规定，结合学校实际，特制定本办法。

第二条  撰写毕业论文（设计）是教学过程中的一个重要环节，是培养学生综合运用所学知识与技能进行科学研究的重要手段，也是检验学生专业理论知识和技能掌握程度的重要标准之一。

第三条  教务部负责全校本科生毕业论文（设计）的组织、管理、检查与评估等工作。

第四条  学院负责本科生毕业论文（设计）的选题、分派指导教师、监控指导过程、检测、答辩、质量评估和存档等工作。

第五条  学院负责拟定本科生毕业论文（设计）的参考选题，经学院审定后向学生公布。毕业论文（设计）选题的数量原则上不得少于毕业生人数。拟定参考选题的教师应具有副教授以上职称，且教学经验丰富。

第六条  毕业论文（设计）选题应符合以下要求：

（一）符合本专业培养目标的要求，有利于巩固学生综合运用所学知识的能力，有利于激发学生的创新精神；

（二）紧密联系社会经济发展的实际，反映本学科最新发展动向；

（三）难度和分量适中；

（四）每年的更新率不小于20％。

第七条  学生可自拟毕业论文（设计）题目，但须符合毕业论文（设计）选题要求，并经指导教师同意。

第八条  题目选定后，不得随意变更。确需变更的，须经指导教师同意并报学院备案。

第九条  毕业论文（设计）指导教师应具有讲师以上职称或硕士以上学位；教授、副教授参与指导毕业论文（设计）的比例应达到90％以上。

每位指导教师指导毕业论文（设计）一般不得超过12篇。

第十条  毕业论文（设计）指导教师的职责：

（一）审定论文选题；

（二）审阅开题报告书，并提出指导意见；

（三）提出写作要求，规定学生提交初稿和定稿的期限，并指定主要参考文献；

（四）定期检查学生写作进度，审阅初稿并提出修改意见，及时解答学生的疑难问题；

（五）全面审查论文,写出不少于120字评语并给出书面评定成绩；

（六）指导学生做好答辩准备工作，按照学院的安排参加答辩；

（七）填写《中南财经政法大学本科毕业论文（设计）写作及答辩过程控制表》，对指导毕业论文（设计）的各环节予以记载。

第十一条  学生选定毕业论文（设计）题目后，在指导教师的指导下，查阅参考文献，了解选题意义及国内外研究状况，在规定的时间内写出不少于2500字的开题报告书，经指导教师审查同意后，即可开始撰写毕业论文（设计）。撰写毕业论文（设计）的相应规范另行规定。

第十二条  学生须独立完成毕业论文（设计），在指导教师的指导下进行修改，经指导教师同意后方能定稿。毕业论文（设计）定稿后，制作5-7份论文（设计）正式文本，在规定的时间内交所在学院。

第十三条  毕业论文（设计）须通过学校组织的"学术不端行为检测系统"的检测，检测文字复制比不得超过学校的相应规定，检测工作在答辩前进行。

第十四条  毕业论文（设计）须经过答辩程序。未通过"学术不端行为检测系统"检测的毕业论文（设计），不能进入答辩环节。指导教师书面评阅成绩不合格的，不能参加论文答辩。

第十五条  学院成立本科生毕业论文（设计）答辩工作领导小组，负责对答辩工作进行组织和协调。同时，根据需要设立若干答辩小组，答辩小组一般由3-5人组成。答辩小组成员须具有讲师以上职称，组长具有副教授以上职称。

第十六条  答辩须以公开方式进行。实行答辩回避制度，指导教师不得参加自己指导学生毕业论文（设计）的答辩工作。答辩程序为：

（一）答辩小组组长宣布答辩小组成员组成；

（二）学生报告论文的主要内容；

（三）答辩小组成员提问；

（四）学生回答问题；

（五）答辩小组进行评议；

（六）形成答辩决议并评定论文总评成绩；

（七）向学生公布答辩结果；

（八）将答辩结果填入《中南财经政法大学本科毕业论文（设计）写作及答辩过程控制表》，并将答辩过程的详细记录一并交学院存档。

第十七条  答辩小组根据指导教师给予的书面建议成绩和答辩的实际情况综合评定毕业论文（设计）的总评成绩。书面建议成绩和总评成绩均以百分制记分。答辩成绩不及格者不能参加总评成绩评定。

总评成绩评定方式为：论文（设计）书面建议成绩60%+答辩成绩40%。

第十八条  毕业论文（设计）成绩的评定标准如下：

（一）优秀毕业论文（成绩90分以上）的基本条件：

1.选题紧密联系社会实际或学科前沿问题，具有较大的理论价值或应用价值；

2.开题报告、论文摘要、目录、正文、附注、参考文献、字数等各项内容完全符合写作规范要求；

3.论点鲜明，论据充分，材料翔实可靠，结构严谨，逻辑性强，对问题有较深刻的分析，有独特见解和创意；

4.文字表述准确流畅，标点符号、计量单位使用准确；

5.答辩时能够准确流利阐述论文主要内容和回答问题。

（二）合格毕业论文（60分以上）的基本条件：

1.选题基本符合要求，有一定的理论价值或应用价值；

2.开题报告、论文摘要、目录、正文、附注、参考文献、字数等各项内容基本符合本办法中写作规范要求；

3.能理论联系实际，观点正确，论述有理有据，结构基本合理，有自己的见解；

4.文理通顺，文字表达比较准确；

5.答辩能叙述出论文的主要内容，回答问题无原则性错误。

第十九条  评定优秀毕业论文（设计）应从严把握，学院优秀毕业论文（设计）一般不超过本学院当年毕业论文（设计）总数的10％。

第二十条  毕业论文（设计）经费由财务部根据学院毕业生人数核定总额后划拨至学院。毕业论文（设计）经费应专款专用。

第二十一条  毕业论文（设计）成绩评定工作结束之后，学院须对本学院毕业论文（设计）工作进行总结，形成书面材料，连同毕业论文（设计）成绩报教务部。

第二十二条  毕业论文（设计）初稿、定稿、《本科毕业论文（设计）开题报告书》、《中南财经政法大学本科毕业论文（设计）写作及答辩过程控制表》一并装入“中南财经政法大学毕业论文（设计）档案袋”，由学生所在学院归档保管，期限为四年。

第二十三条  学院应于每年5月底之前完成毕业论文（设计）的各项工作。

第二十四条  学校有关职能部门、教学指导委员会、评估专家及教学督导等有权对学院的毕业论文（设计）组织管理工作的全过程及其论文选题、论文内容等进行随机抽查评估。

第二十五条  学生申请以调研报告、创新创业项目等形式替代毕业论文（设计）的，由学生所在学院参照毕业论文（设计）的质量要求严格审核，同意后报学校复核。经学校审核同意的，可以代替其毕业论文（设计）。

第二十六条  本办法从2017年9月1日起执行，原《中南财经政法大学本科生毕业论文（设计）管理办法》（中南大教字〔2005〕15号）同时废止。

第二十七条  本办法由教务部负责解释。

中南财经政法大学本科生毕业论文(设计)工作流程
	序号
	工作环节
	主要工作内容
	时间安排

	1
	组织准备
	1．各学院成立毕业论文（设计）工作领导小组，制订工作计划和安排； 

2．各学院对指导教师资格进行审查；

3．对指导教师、学生及教学人员进行动员，明确相关管理规章制度；

4．各学院组织专家组结合专业要求审查各申报选题，确定选题；

5．检查落实实验条件、场所，以满足毕业论文（设计）工作需要。
	第七学期

第3周

	2
	选    题
	1．公示选题，指导教师、学生双向选择，院(系)调整并确定选题结果；

2．各学院将选题情况汇总后报送教务部实践办备案。
	第七学期

第5周

	3
	开    题
	1．指导教师指导学生广泛查阅文献资料，撰写文献综述；

2．组织学生开题，填写开题报告书；

3．各学院检查学生开题工作完成情况及完成质量。
	第七学期

第8周

	4
	中期检查
	1．检查内容包括：学生毕业论文(设计)工作进展、文献综述、开题报告等完成情况及完成质量、学生在毕业论文(设计)期间的学习纪律情况、指导教师到位情况、毕业论文(设计)工作安排落实及组织管理情况等；

2．各学院组织各教研室、指导教师、学生开展自查；

3．学校组织专家开展专项检查。
	第七学期

第15--16周

	5
	撰写论文
	初稿
	1．学生初步完成课题研究内容； 

2．各学院结合专业特点开展毕业论文写作专题讲座，指导学生规范撰写论文；

3．学生按相关规范撰写论文 (设计)初稿，由指导教师提出指导、修改意见。
	第八学期
第2周前

	
	
	定稿
	1．学生根据指导教师提出的指导、修改意见，完成毕业论文定稿；

2．按规范装订成册后，提交指导教师审阅。
	第八学期
第5周前

	6
	评    阅
	1．各学院提前拟定评阅、答辩工作具体安排，并将工作安排报送教务部备查；

2．指导教师依据评分标准进行评阅，写出评阅意见并评定论文成绩；

3．学生将毕业论文 (设计)文本及相关材料提交指导教师，并做好答辩准备；

4．指导教师对学生进行评阅答辩资格审查，审查通过者方可参加评阅答辩。
	第八学期

第6－9周

	7
	答    辩
	1．学生将毕业论文 (设计)定稿制作若干份，提交给所在答辩小组的全体教师；

2．答辩教师应提前审阅学生的毕业论文（设计），拟订答辩提纲，作好答辩准备；

3．学生参加小组答辩，并采取公开形式进行，答辩过程实行指导教师回避制度；

5．答辩小组复查学生答辩资格，拟定答辩意见，评定答辩成绩，折算综合成绩，推荐等级。
	第八学期
第10周

	8
	审　　核
	1．各学院答辩领导小组审核答辩工作过程，确定优秀论文 (设计)，复核答辩过程中有争议的问题；

2．论文 (设计)成绩经主管教学院长审核签字后报送教务部备案。
	第八学期

第12周

	9
	档案管理
	1．学生根据规范要求将论文（设计）初稿、定稿、开题报告书、答辩控制表等装入专用的资料袋中，经指导教师审查通过后提交学院存档；

2．各学院整理毕业论文 (设计)相关材料，规范档案管理，保管期为四年；

3．各学院在优秀毕业论文（设计）保管期满后，移交学校档案馆保存。
	第八学期

第13周

	10
	总结评优
	1．各学院组织评定本届校级优秀毕业论文 (设计)工作，并按要求推荐参评本年度“湖北省优秀学士学位论文”学生人选；

2．参评本年度“湖北省优秀学士学位论文”学生提交相关材料（电子文档）；

3．各学院总结毕业论文（设计）工作，提交总结报告和相关分析材料；

4．教务部总结全校本科生毕业论文（设计）工作，健全和完善相关规章制度；

5．教务部组织开展毕业论文（设计)专项评估
	第八学期

第15周


注：为保证和提高毕业论文（设计）质量，根据专业特点及教学要求，各院(系)可将毕业论文（设计）工作开始时间适当提前，但工作流程及各环节要求不变。

中南财经政法大学本科生

毕业论文(设计)评阅、答辩工作要求及程序

一、评阅、答辩工作要求

1．各学院根据教学计划总体安排，尽早落实评阅、答辩安排，并提前将安排报送教务部备案。

2．各学院应加强对评阅、答辩工作的组织领导，努力营造客观公正、科学严谨的评阅、答辩氛围，采取有效措施，加强对评阅、答辩工作的组织和督查。
3．各学院应组织规范严格的公开答辩，为答辩工作提供示范和指导，有条件的学院可聘请校外相关专业知名专家参加答辩工作

二．毕业论文（设计）评阅程序

1．指导教师评阅

指导教师对学生的毕业论文（设计）、文献综述、外文翻译等进行认真审阅，及时向学生反馈意见，并根据《中南财经政法大学毕业论文（设计）评分标准》对学生的论文（设计）进行综合评价，客观公正地评定成绩，实事求是地写出评阅意见。

2．评阅教师评阅

各学院根据学生选题及研究方向为每名参加答辩的学生指定一名毕业论文（设计）评阅教师，评阅教师必须具有指导教师资格。评阅教师对学生毕业论文（设计）予以评阅，写出评阅意见，并根据评分标准评定成绩。
三、毕业论文（设计）答辩程序

1．答辩资格审查

凡按教学计划要求完成毕业论文(设计)的本科学生，经指导教师进行答辩资格审查、答辩小组复查通过，方可获得答辩资格。
2．答辩

（1）本科学生毕业论文(设计)通过答辩资格审查并经指导教师评阅、评阅教师评阅后，方可参加答辩小组答辩并以公开形式进行。
（2）答辩前一周，学生应将毕业论文（设计）复本及相关资料提交给各答辩小组成员。各答辩小组成员须认真审阅每位学生毕业论文(设计)，并拟定答辩提纲，做好答辩准备。
（3）答辩开始前，答辩小组对学生答辩资格进行复查，复查通过后方可开始答辩。答辩过程须严格按程序进行：①学生报告论文（设计）的主要工作及研究内容、研究方法、手段和结果等；②答辩小组成员就学生论文（设计）及专业相关的基本理论、基本知识和基本技能等内容进行提问或质疑，并提出修改意见；③学生根据所提问题进行答
辩；④答辩小组评议，对学生论文（设计）及答辩进行综合评价，拟定答辩小组意见，并依据评分标准评定成绩。

（4）每位学生答辩时间不得少于30分钟，其中报告论文15分钟左右。答辩过程中，答辩秘书应认真做好答辩记录，并实行指导教师回避制度。

四．综合成绩评定

1．综合成绩评定方式为：论文（设计）成绩60%＋答辩成绩40%组成；答辩成绩不及格者不能参加综合成绩评定，论文（设计）成绩记为不及格。

2．根据综合成绩确定相应等级：优秀（90～100分）、良好（80～89分）、中等（70～79分）、及格（60～69分）、不及格（60分以下）。

3．综合成绩及等级评定应分布合理，评定优秀论文（设计）应从严把握，各学院一般不超过本学院毕业论文（设计）总数的20%。良好在50％左右，中等在25％左右，及格及以下在10％左右。

五．复议审核

1．各学院答辩委员会对毕业论文（设计）评阅、答辩成绩进行审查，对评定等级为优秀或不及格以及答辩评分中有争议的论文（设计）应进行复议，确定最终论文（设计）综合成绩及等级。

2．毕业论文（设计）成绩经主管教学院长审核签字后方为有效，并及时报送教务部备案。

中南财经政法大学本科生毕业论文（设计）撰写基本规范（试 行）
中南大教字[2007]5号

为了进一步规范我校本科生毕业论文（设计）的撰写工作，提高论文撰写质量与规范化水平，现根据《中南财经政法大学本科生毕业论文（设计）管理办法》的要求，参照中国国家标准标准化管理委员会所发布的《科学技术报告、学位论文和学术论文的编写格式》（GB／T7713-1987）和《文后参考文献著录规则》（GB/T7714-2005）等标准，以及中华人民共和国新闻署和中国国家语言文字工作委员会等机构发布的相关规则，结合我校学科结构上的特点，特制定本规范。
一、毕业论文（设计）内容及要求

毕业论文（设计）应包括以下项目：（1）封面；（2）作者声明；（3）论文（设计）题目及署名；（4）中外（英）文摘要及关键词；（5）目录；（6）正文；（7）注释；（8）主要参考文献；（9）附录（非必选项）；（10）后记（非必选项）。以上各项目的基本内容与要求如下：
（一）封面
封面信息。封面信息包括学校名称与本科生毕业论文（设计）的全称、毕业论文标题（含毕业设计，以下简称论文）、学生个人信息、指导老师信息，以及论文完成（提交答辩）时间等。

封面格式。封面格式由学校统一设计、印制后发放。封面上的题目、姓名、学号、班级、年级、专业、院系、指导教师姓名及职称等内容，以及论文完成时间。封面最好是打印填列，所有项目填列的内容均须排列整齐、美观。
（二）作者声明
声明内容。作者声明是论文的著作权人对论文形成的知识产权与使用的知识产权，以及可能产生的相应法律责任所做的公开表述和承诺，其内容包括声明文本和作者个人信息（专业、学号、姓名、时间）等。作者声明的内容由学校统一拟定。

声明格式。作者声明应另起页，“作者声明”字样占一行，二号宋体，加粗，居中，段前段后各空一行（提倡用word软件下“格式”——“段落”——“间距”——“段前和段后”定义，不宜用空行回车方式，下同），结尾处无标点符号。作者声明的内容由学校统一拟定，四号宋体。

声明生效。须由论文作者在作者签名处用中文手写签字，声明方才有效。时间最好手写。
（三）论文（设计）题目及署名
题名排列。毕业论文（设计）题目、署名与完成时间接“作者声明”页后单设一页。
题目要求。毕业论文（设计）题目字数不得超过20个汉字，题目过长时可加设副标题，副标题前加破折号，即“XXXXXXXX——XXXXXXXX”，副标题需另起一行与主标题居中对齐。
题目格式。毕业论文（设计）题目需按中、外（英）文分别列示，二号黑体，居中。中文标题在上，段前空8行，段后空1行，下接中文署名；外（英）文标题置于中文署名下，段前空一行。外（英）文标题与中文标题应在内涵上一致，斜体。此外，正文中若未设“引论”条次的标题，正文前也可冠以论文题目，三号黑体，居中，段前段后各空一行。

署名格式。毕业论文（设计）作者的中文署名置于中文标题下一行，三号宋体，加粗，居中，段前空一行。作者姓名的译名署名置于外（英）文标题下一行，三号字体，加粗，居中，段前空一行。中文译名一般用汉语拼音：姓前名后，中间为半角逗号并空格（即“, ”）；姓氏的第一个字母大写，复姓连写；名字的首字母大写，双名中间空一格；名字不缩写；斜体。如：Zhang, Ying（张颖）；Wang, Xi lian（王锡联）；Zhuge, Hua（诸葛华）。
时间格式。毕业论文（设计）完成时间以“XXXX年X月X日”格式列页底，三号宋体，加粗，段后空两行，与签名居中对齐。
（四）中外（英）文摘要及关键词
1.中文摘要及关键词

摘要内容。摘要是论文内容的简要陈述，应尽量反映论文的主要信息，主要包括研究意义、目的、方法、成果和重要结论。摘要具有相对的独立性和完整性，其间不应含图表和注释，具有独立性和完整性。若论文摘要中需分层次表述内容时，一般应采用文字表达的方式，而不宜使用数字表达的方式。中文摘要字数一般为500～800字。

摘要格式。中文摘要应当单独设页。“摘要”两字间空两格，小二号宋体，加粗，占一行，居中，段前段后各空一行，结尾处无标点符号。摘要内容的版面设置与正文相同。

关键词内容。中文关键词是反映论文主题内容的名词，是供文献检索使用的重要信息。关键词的词条应为通用词汇，不得自造关键词。关键词一般为3～5个，按其外延层次（学科目录分类）由高至低顺序排列。

关键词格式。中文“关键词”应当排在“摘要”正文下一自然段。“关键词”前空两格，小二号宋体，加粗，后接冒号“：”，各个关键词用小四号宋体，其间用分号“；”分隔，段前空一行。

2.外（英）文摘要与关键词

“外（英）文摘要及关键词”的翻译信息应在“中文摘要及关键词”页后另起一页。

外文摘要格式。外文摘要项的英文标示词用“Abstract”，小二号字体，加粗，占一行，居中，段前段后各空一行，结尾处无标点符号。摘要内容与中文一致，版面设置按后述英文行文要求。
外文关键词格式。外文关键词排在外文摘要正文下一自然段。英文用“Key words”，小三号字体，加粗，左顶格对齐，后接英文状态下的冒号“:”，各个关键词用小四号字体，其间用英文状态下的分号“;”分隔。第一个关键词的第一个字母大写，段前空一行。
（五）目录
目录内容。目录内容应当层次清晰，并与正文题序层次、标题内容完全一致。主要包括引论（或导论、绪论）、正文主体（一般只到二级标题，即条次与款次）、结语（或结论）、主要参考文献、附录和后记等项。

目录格式。目录应单设一页。“目录”两字间空两格，小二号宋体，加粗，占一行，居中，段前段后各空一行，结尾处无标点符号。目录下各项内容应标明与论文正文中相应内容相互对应的页序，标题与页序之间的空格应当用中圆点填充。目录内容只列两级：条次级（即“一、”）用四号黑体，加粗，左顶格；款次级（即“（一）”）用小四号宋体，左边缩进两个空格。目录各项相应页序统一为右顶格对齐。
（六）正文
论文正文部分包括引论（或导论、绪论）、论文主体及结语（或结论）三个主要部分，总字数不少于10 000字。三个主要部分的基本要求如下：
引论（可选）。论文的引论部分主要说明论文选题的目的和意义、国内外相关文献的简要评述，以及论文所拟研究的主要内容。“引论”可作为一个单独条次排列，“引论”两字间空两格，但在标题前不加题序，格式规范同条次。一般情况下，论文应当有“引论”项，但其内容不宜分设款和项来表达作者观点，可用文字表达必须的层次。如果引论内容不长，也可不列“引论”字样作为标题，只用一个自然段综合表达即可。
论文主体。它是论文的主要组成部分，要求紧扣主题，层次清楚，逻辑性强，文字简练，表达通顺，标点符号使用得当，文法规范，图表规范、整洁、美观，引注准确，重点突出。
结语（可选）。结语部分是整个论文的总结，应以简练的文字说明论文所做的工作以及所得到的主要结论，也可涉及论文存在的研究局限和需要进一步研究的问题等。结语一般不宜过长。它可以作为一个单独条次排列，“结语”两字间空两格，但在标题前不加题序，规范要求同条次。如果结语内容不长，也可不加“结语”字样，而只是在正文后另起自然段写出结语类的文字即可（如：综上所述……），但段前空一行。
（七）注释
注释范围。论文中的注释主要用于以下三个方面：（1）直接引文注释。即文中引用他人原话和相关资料所载数据时对出处的交待。（2）间接引用注释。即文中吸收他人观点时对出处的交待。（3）内容说明注释。即对文中需要补充说明而在正文中又不便详细阐述的其他问题所做出的解释。

注释形式。论文中的注释一律采用随文加注的方式，运用脚注形式标注。

注释序号。注释序号一律以带圈的数字用上标编号，如“XXXXX①，……”（提倡用word软件的“插入”——“脚注”中的自动编码功能）。注释的序号每页从“①”起重新编号，且不宜直接置于单列一行的条、款、项、目上，也不宜直接置于相关表格名、插图名以及公式之后，而应当置于相应的导入性文字中。除直接引注外，注释序号一般宜插于文尾的标点符号内。

注释格式。注释的内容用小五号宋体（即通用word软件的默认标准）。注释中凡是涉及引用相关文献时，其标示内容及格式规范与后述参考文献的要求相同。

（八）主要参考文献

涉及范围。主要参考文献是指与论文内容有密切关系，且在写作中部分参考或者借鉴了他人文献的观点和材料时，为了对其成果表示尊重，同时也为了指明主要资料出处并便于检索而列出的一项论文要素。其范围不仅包括注释中已涉及的文献，还可包括论文写作过程所涉及的其它文献。

列示数量。主要参考文献的列示数量不少于15项（其中至少应包括3部以上的著作，还应当至少包括2项以上的外文文献）。

列示方位。主要参考文献列于文末，应另起页。“主要参考文献”字样位置居中，段前段后各空一行，小二号宋体，加粗，结尾处无标点符号。
列示顺序。主要参考文献列示顺序为中文在前，外文在后。中文文献按第一作者姓氏的拼音增序排列，外文文献按第一作者名的字母增序排列，第一作者相同的文献则按发表时间增序排列。

列示格式。主要参考文献的字号一律用五号宋体。各条参考文献首行缩进两个字符后列序号，序号在方括号（即“[ X ]”）内列示，括号后空一格，再接相应的文献信息。一项文献的信息列示超过一行时，应“悬挂缩进”两个字符。中文文献各要素之间的小圆点宜用全角状态下的圆点符号（即“．”），外文文献中的论题宜用斜体标示。著作类文献凡属第1版时则不必标明版次信息。
著者列示。主要参考文献的主要责任者列示方法为：中文著者先姓后名，外（英）文著者先名后姓。列示时不须标明编著形式（如：“张光明著”只标“张光明”，但译者需要注明，并用逗号“，”分隔，如：“李有明，译”）。一项文献涉及多个责任者时，应分别处理：外文著者只需标注第一个著者的姓名，空一格后附“et al”；中国著者应标注至第一、二、三著者的姓名，三位以后的著者则以“等”字省略，各作者姓名之间以及所列示的最后一位作者姓名与“等”字之间均用逗号“，”分隔。

列示简例。主要参考文献需要提供的信息项目、列示规范与简例如下：

· 论著图书类文献
[序号] 作者．书名．版次．出版地：出版者，出版年：引用部分起-止页．
示例：

[1] 余敏，张光明．企业集团问题研究．第3版．北京：经济科学出版社，2001：179-193．

[2] Paton. William A. Accounting Theory-With Special Reference to the Corporate Enterprise. New York: The Ronald Press Company, 1922: 142-156.
[3] 马克思．关于《工资、价格和利润》的报告札记//马克思，恩格斯．马克思恩格斯全集：第44卷．北京：人民出版社，1982：50-51．（本例为析出文献时采用的格式）

· 译著图书类文献

[序号] 作者．书名．译者，译．版次．出版地：出版者，出版年：引用部分起－止页．
示例：

[4] 伯顿·克拉克．研究生教育的科学研究基础．王承绪，译．杭州：浙江教育出版社，2001：38-42．

· 学术刊物类文献

[序号] 作者．文章名．学术刊物名（版别），年，卷（期）/年（期）：引用部分起-止页．
示例：

[5] 张晓东，张庆红，叶瑾琳，等．企业管理学研究的若干理论问题．北京大学学报（哲学社会科学版），1999，35（2）：101-106．
[6] 王大华．会计准则国际协调的趋势．会计研究，2004（2）：101-106．
[7] Zeff. Stephen A. The Rise “Economic Consequences”: The impact of accounting reports on  decision making may be the most challenging accounting issue of the 1970s. The Journal of Accountancy, 1978, 28(12): 56-63.
· 学术会议类文献

[序号] 作者．文章名//编者名．论文集名．会议年份．出版地：出版者，出版年：引用部分起-止页．
示例：

[8] 钟启发．非线性规划在管理学中的应用//赵玮．中国运筹学会第五届大会论文集．2003．西安：西安交通大学出版社，2004：468-471．

· 学位论文类文献

[序号] 学生姓名．学位论文题目．学校及学位论文级别．答辩年份：引用部分起-止页．

[9] 雷光勇．会计契约论．中南财经政法大学博士学位论文．2003：116-118．

· 报纸文献

【序号】 作者．文章名．报纸名，出版日期（版次）．
[10] 张伟力．绿色营销理论与应用．经济参考报，2007-01-11（8）．

· 在线文献

[序号] 作者．文章名．电子文献出处或可获得地址，发表或更新日期/引用日期（任选一种）．

[11] 李进．现代环境管理会计的理论与实践．http://www.e521.com/ztjj/index.htm，2005-01-11/2007-03-25．
· 其他文献

论文写作中，若还涉及到科技报告和专利等其他类型的文献时，可以根据需要自行参考国家标准管理委员会2005年10月1日发布的中华人民共和国国家标准——《文后参考文献著录规则》（GB/T7714-2005，可上网自选阅读）的要求作相应处理，具体内容与格式此处略。

（九）附录（非必选项）

附录内容。附录为非必选项，它的主要内容可包括放在正文内显得过于冗长的公式推导、复杂的数据图表、论文使用的专门符号内涵释义、计量单位缩写表、专有名词缩写表和检索表，以及软件程序的有关说明等。若无需要，也可不单列此项。

附录格式。附录应另起一页。“附录”字样占一行，字间空两格，小二号宋体，加粗，居中，结尾处无标点符号，段前段后空一行。附录内容版面要求与正文相同，但其编序前应当冠以“附录”两字（如：“附录一”、“附录X”）。“附录X”单列一行，左顶格，附录题名列下一行，居中，段前段后空一行，格式同条次。

（十）后记（非必选项）

后记内容。后记为非必选项，它的主要内容可以是作者对论文过程的记录与写作感悟，也可以是对指导老师以及给予指导或协助完成毕业论文（设计）工作的组织、个人表示感谢。后记文字要简洁、得体、实事求是，切忌浮夸和庸俗之词。

后记格式。后记应另起页。“后记”字样占一行，字间空两格，小二号宋体，加粗，居中，结尾处无标点符号，段前段后空一行。后记内容的版面要求与正文相同，文内顺序宜用文字表达。
二、毕业论文（设计）撰写规范
（一）行文

用字规范。论文中所用汉字必须使用国家语言文字工作委员会公布的规范汉字，所有文字必须字面清晰，若必须更改，要使用国家新闻出版总署规定的标准校对符号，不能随意涂抺。

段首规范。论文的每一自然段、每一层次单行列示的题序和标题前均按汉字书写习惯缩进（即首行缩进两个字符，专门规定“居中”的除外），而不宜按英文格式悬挂缩进。一般情况下，英文文字的首段左边应顶格，但从第二自然段开始左边需空两个半角字符。
字符规范。论文中所有英文大、小写一律用“新罗马体（Times New Roman）”半角字符。论文中所有中文表述内的标点符号应当统一用全角状态下的字符；而所有英文间的标点符号则统一用半角字符，但均应在标点符号后加一空格。论文中凡是涉及阿拉伯数字的一律用半角字符（如12345），而不宜用全角字符（如１２３４５）。

避免背题。论文中凡是单列一行的各级标题均不得背题（即标题出现在某页的最后一行，内容在次页），必要时应强制使用相关软件中另起一页的排版功能。

（二）正文主体

论文中除“引论（或导论、绪论）”部分和“结语（或结论）”部分不需列出题序外，其他表明论文层级的内容应当统一由题序数字和标题表明相应的层次。若无特别需要，文中不宜用特殊符号来标示论文的各级层次（如：“●”和“■”等）。具体要求如下：
条次格式。条次是正文的第一层次，在标题前以“一、”、“二、”等表示题序。如第一条则标示为：“一、XXXXXXX”。题序和标题占一行，段前空一行，三号黑体，加粗，居中，题序和标题之间用顿号间隔（而非下圆点：“．”），结尾处无标点符号。
款次格式。款次是正文的第二层次，在标题前以“（一）”、“（二）”等表示题序。如第一条第一款则标示为 ：“（一）XXXXXXX”。题序和标题占一行，四号宋体，加粗，行首空两格，题序和标题之间不加标点，结尾处无标点符号。
项次格式。项次是正文的第三层次，在标题前以“1．”、“2．”等表示题序。如第一条第一款第一项则标示为：“1．XXXXXXX”。题序和标题占一行，小四号宋体，加粗，行首空两格，题序和标题之间用下圆点（用英文全角“．”）间隔（而非顿号：“、”），结尾处无标点符号。
目次格式。目次是正文的第四层次，在标题前以“（1）”、“（2）”等表示题序。如第一条第一款第一项第一目则标示为：“（1）XXXXXXX”。题序和标题占一行，小四号宋体，行首空两格，题序和标题之间不加标点，结尾处无标点符号。
其他格式。当项次下无目次时，也可在正文的同一段落中用“（1）…………；（2）…………；（3）…………。”等的行文方式列举事项。但若有目次时，应在正文的同一段落中采用“包括…………、…………和…………等。”或“一是…………；二是…………；三是…………。”等类似的行文方式。若在文中使用“首先”、“其次”或“第一”、“第二”等顺序词时，其后不能使用顿号：“、”，而必须使用逗号：“，”。
（三）表格
表格编序。论文中的表格应当统一编序（如：表1），采用方式应与插图和公式的编序方式统一。表序用拉伯数字，且必须连续，不得重复或跳跃。每个表格应拟表名，如：XXXXXX表。

表格导入。论文中凡导入表格时，均应使用类似“见表X所示”的导入语，不宜用“见下表所示”。表格导入语不宜直接用于论文各层级的标题中，如：“1.XXXXXX（详见表1）”。
表序表题。表序和表题间空两格，置于表格上方，标为“表X  XXXXXXX表”，小四号宋体，加粗，居中。
表格设计。表格形式全文应当统一，可选用上下有线而左右无线的开口式表格、四边有线的封闭式表格或三线式表格等，设计上应当尽量简洁且排列整齐美观（如表内出现换行时，即可考虑取消页面设置定义的“间距”限制）。表格中各栏都应标注相应的计量单位，或者在表头靠右边注明相应的主要计量单位（如“计量单位：元”），右缩进两格。
表内内容。表内文字或数字须上下对齐，相邻栏内的数值相同时，不能用“同上”、“同左”或其他类似用词，应一一重新填注。表格内各项目栏内容（或数据）的字号可根据需要适当调小（宜用小于正文半个字号），但全表的字号应当统一。一般情况下，表内数据来源的交待用注释形式提供即可，若有特别需要时，也可于表底另设一段专列“资料来源：”项（首行缩进，小五号楷体，内容转行时则悬挂缩进两个空格）。一般情况下，表序、表题、表格与表底所附必须的“资料来源”项最好同页，若表格实在需要分页时，表格标题行应当重复。

表格运用。论文中凡运用表格数据时，均应使用“见表X所示”的使用语，不宜用“见上表所示”。

（四）插图

插图编序。论文中的插图要精选。图序方式应与表格和公式的编序方式统一。图序统一用阿拉伯数字（如：图1）且必须连续，不得重复或跳跃。若全文仅有一个插图时，亦可在图题前加“附图”字样。毕业论文（设计）中的插图以及图中文字符号应打印，无法打印时一律用钢笔绘制和标出。

插图导入。论文中凡导入插图时，均应使用类似“见图X所示”的导入语，不宜用“见下图所示”。插图导入语不宜直接用于论文各层级标题中，如：“3.XXXXXX（详见图1）”。
图序图名。插图的结构设计上应简洁且排列美观，线条之间的关系清楚（选用箭头）并尽量减少交叉。图序和图题置于插图下方，标为“图X  XXXXXXX图”，小四号宋体，加粗，居中。若某插图由若干个分图所组成，则各分图用“图Xa”、“图Xb”、“图Xc”……标出。插图内有关文字的字号可据需要适当调整。一般情况下，插图来源的交待用注释形式提供即可，若有特别需要时，也可于图序和图题下另设一段专列“资料来源：”项以及“图标说明项”（首行缩进，小五号楷体）。插图、图序、图名及必须的“资料来源”和“图标说明项”必须排于同一页内。

插图运用。凡在论文中运用插图资料时，均应使用“见图X所示”的使用语，不宜用“见上图所示”。

（五）公式
公式编序。论文中的公式应标注序号并加圆括号，序号一律用阿拉伯数字连续编序，编序方式与表格和插图统一，如：“（式1）”。公式的序号“（式X）”排在公式版面内容居中并靠右侧，且全文所有公式的右边页距应当相等（可统一右缩进两个字符处理）。
公式导入。论文中凡导入公式时，均应使用类似“见式X所示”的导入语，不宜用“见下式所示”。公式导入语不宜直接用于论文各层级标题中，如：“3.XXXXXX（详见式1）”。
公式格式。公式格式编排时，凡是数学类公式均应使用word软件或其它软件中附带的“公式编辑器”进行编辑，文本类公式亦可采用其它方法编辑。公式主体应当单列一行，居中，具体公式与表示序号的“（式X）”之间不需要加虚线连接。

公式运用。论文中凡是运用公式时，或者是对公式的某值内涵进行解释时，均应采用“式X中”的使用语，而不宜用“见上式”、 “上式中”、“（式X）中”和“式（X）中”。

（六）数字

年代标示。公历世纪、年代、年、月、日和时间均应采用阿拉伯数字，如“2000年”、“2007-03-18”和“20世纪50年代”等，但模糊的年代数可用汉字表示，如“二十世纪五六十年代”等。避免使用“本世纪”和“上世纪”，可用“下世纪”。公历年份不能简写，如“2000年”不能写成“00年”。
数值标示。各种计数、计量以及确切的数字均采用阿拉伯数字，如“10位专家”和“30个项目”等，但模糊的数字须使用汉字，如“十多位专家”和“三四十个项目”等。数值的有效数字应全部写出，如“5%～8%”不能写成“5～8%”等。

数码标示。数码千分位使用空格（国际标准），不得使用逗号（美国标准），如“123456元”应写为“123 456元”，不宜写成“123，456元”。负数一律写成“-123”（负号用宋体）。两组以上的阿拉伯数字组之间如果没有计量单位，就不宜直接使用顿号，必须用逗号连接，如“三种产品的产量分别为200，250和300件”，但如果有计量单位时，则可使用顿号，如“三种产品的产量分别为200台、250套和300件”。

数区标示。数字和时间的区间不得使用连字符“-”或一字线“—”，而应使用“标点符号”中的波浪线“～”。如：“x的取值范围为0～30”不能写成“x的取值范围为0—30”，“论文写作时间为2001年11月28日～2002年5月28日”不能写成“论文写作时间为2001年11月28日—2002年5月28日”。但若仅表示年份区间可用连字符“-”（如：“2005-2006”）。参考文献页码的区间范围用英文状态下的连字符“-”表示，而不用中文中的一字线“—”与波浪线“～”。
其他标示。其他特殊要素的标示方法按原国家技术监督局1995年12月13日发布的中华人民共和国国家标准——《出版物数字用法的规定》（GB/T 15835-1995）的要求执行。

（七）软件

软件设计中的流程图和源程序清单，一般应当按软件文档格式作为“附件”在论文后列出，不列入论文内。特殊情况下不便列出时，可在答辩时展示。
（八）其他
英文简称。论文中有关国际性组织的专有名词英文缩写首次出现时，要用中文写出全称，并在括号内注明英文全称及简写的英文大写字母符号组合，后文才能用英文简称。例如：“2001年，中国加入世界贸易组织（World Trade Organization，简称WTO）后……。根据WTO规则要求……”。
英文书写。英文按标准格式书写。

英文人名。注意区别外国人名中的分隔符（如马克•吐温）与英语中的缩写符（如A. C. Littleton）使用上的区别。如：卢卡•帕乔利（Luca Pacioli）、罗伯特•S. 卡普兰（Robert S. Kaplan）。
计量单位。计量单位的定义和使用方法按中华人民共和国国务院1984年2月27日发布的《中华人民共和国法定计量单位》及国家计量局的有关具体规定执行。

标点符号。标点符号的使用方法按原国家技术监督局1995年12月13日发布的中华人民共和国国家标准——《标点符号用法》（GB／T15834-1995）执行。

规范用词。行文时要注意：区分“必须”与“必需”等类似的近似词组；区别“帐”与“账”等类似相形字使用时的微妙差别；统一使用“其他”、“人才”和“惟一”等词组，不得使用“其它”、“人材”和“唯一”）。具体用法可参照中华人民共和国国家语言文字工作委员会2001年12月19日发布的《第一批异形词整理表》（2002年3月31日起试行）的要求。

其他事项。其他未涉及的论文写作中的有关事项，可参照原国家技术监督局1987年发布的GB／7713-1987——《科学技术报告、学位论文和学术论文的编写格式》执行。
三、毕业论文（设计）的打印要求

版面规格。毕业论文用A4纸，一般为纵向排版，单面打印，左边装订。

页面设置。正文版面设置基本限定值如下：页边距为上3cm、下2.5㎝、左2.5cm、右2cm；正文字体为小四号宋体；全部文本的基本行间距统一设为1.25倍（word软件中“格式——段落——多倍行距——设置值1.25”即可），部分地方按本规范的特殊要求处理。

页眉设置。页眉统一标示“中南财经政法大学XXXX届本科生毕业论文（设计）”字样，小五号字，宋体，居中，“届次”必须用阿拉伯数码字标示。封面不设页眉。

页脚设置。论文正文的页脚，从“导论”部分开始，直到“后记”部分为止，连续采用“1”、“2”、“3”……等阿拉伯数字顺序编号标示页码，左右各加一连字符“-”，小五号字，宋体，如“-1-”（可自动插入），居中排列。此外，“作者声明”与“论文（设计）题目及署名”不设页脚，“中文摘要及关键词”、“外（英）文摘要及关键词”和“目录”的页脚设置要求均同正文，但各自起序，互不连续。

四、毕业论文（设计）定稿的装订

定稿要求。毕业论文完成定稿后并经有关的审查程序合格后，若各项基本要素齐全且达到此规范基本要求的，方可印刷、单独装订成册上交。

装订顺序。毕业论文定稿的装订顺序如下：（1）毕业论文（设计）封面；（2）作者声明；（3）论文（设计）题目及署名；（4）中文摘要及关键词；（5）外（英）文摘要及关键词；（6）目录；（7）正文；（8）主要参考文献；（9）附录（非必选项）；（10）后记（非必选项）。
五、毕业论文（设计）档案整理

档案内容。毕业论文（设计）档案的内容主要包括五个方面：（1）毕业论文（设计）开题报告；（2）毕业论文（设计）写作及答辩过程控制表；（3）毕业论文（设计）初稿；（4）毕业论文（设计）定稿；（5）其他必须保存的相关内容。

档案封装。毕业论文（设计）的资料档案袋一律采用学校统一印制的“中南财经政法大学毕业论文（设计）资料袋”，并在档案袋封面手工填写相应的内容。

六、附则
规则解释。本规范的解释权属教务部。

未尽事项。本规范未涉及事项，作者可自行参照国家有关标准与规范酌情处理。
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附件二：中南财经政法大学本科生毕业论文（设计）撰写简要参考格式示例
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[11] 北京图书馆学位学术论文收藏中心，全国博士后管委会办公室．博士后研究报告编写规则．1994．
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[18] 中南财经政法大学MPACC教育中心．中南财经政法大学MPACC学位论文撰写、印制格式的规范．2007．
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资产证券化及其会计问题初探

张东明
Pilot Study of Asset Securitization and Its Accounting Problems
Zhang, Dong ming
200X年 X 月XX日
摘　　要

（选题动机与研究动态简要描述）

资产证券化融资方式是……。近年来，国内外学者围绕这一主题的研究成果甚丰……但与……有一定差距，特别是从会计角度分析更有许多问题值得研究。

（中心思想的概括性描述）

本文集中阐述了资产证券化的相关概念及内涵，围绕资产证券化实施可能引起的会计问题做了相应的分析……，剖析了……，讨论了……，就……提出了个人的看法，并预测了……。

（研究方法与研究内容简要描述）

本文系运用规范研究方法进行的专题研究。全文分X个部分：首先（第一部分），是讨论了资产证券化的内涵、运作原理以及……其次（第二部分），是从会计核算角度对其业务拓展及投资效益进行了分析……最后，是对资产证券化……做了展望与分析。

（作者文中创新观点的简要归纳）

本文主要创新体现在………
关键词：资产证券化；会计核算；效益

Abstract

Asset-backed securitization financing is … Recently the scholars all over the world have done much research on the subject and their research findings are extremely fruitful. However, there is a certain extent of difference between … and …In particular, great deals of issues are worth studying from the point of accounting.

The paper focuses on asset securitization and its related concept and connotation. It analyses accounting problems probably arising from putting asset securitization in practice and … is taken part. And it discusses …, puts forward the personal view based on … and forecasts…
The paper describes a special topic in the normative method of research. It is divided into … sections. First, the asset securitization’s connotation, operating principles and … are discussed. (The first part discusses the asset securitization’s connotation, operating principles and …) Second, its expanding business and investment income are analyzed according to accounting. Finally, it prospects and analyses … of asset securitization.

The main innovation in the paper is reflected in …
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引  论

资产证券化是近三十年来国际金融领域最为重要的金融创新之一。它最早出现在20世纪70年代的美国。1977年，美国投资银行家莱维斯•S. 瑞尼尔（Lewis S. Rabieri）首次使用了“资产证券化（Asset Securitization）”一词……。国内学者也已经开展了一些这方面的研究，其中有代表性的成果有……。笔者认为现有研究中，迫切需要解决的问题是……，但相应成果并不多见。本文试就资产证券化及其所引起的会计问题与考评方法作初步分析和探讨。

一、资产证券化的基本原理

（一）资产证券化的内涵与分类

1.资产证券化的内涵

有关资产证券化的内涵问题，国内研究中引用最多的是格顿（Gardener）的定义和所谓的一级证券化、二级证券化的分类，以及融资证券化和资产证券化的分类，但学者们的分类并不一致，比较有影响的是何小锋的分类方法
。若按照标的资产分类，资产证券化主要包括资产支持证券（Asset-backed Securities，简称ABS）和抵押支持证券（Mortgage-backed Securities，简称MBS）
。目前，在学界较受认可的定义是：“资产证券是指主要由现金流支持的，这个现金流是由一组应收账款或者其他金融资产构成的资产池（asset pool）提供的，并通过条款确保资产在一个限定的时间内转换成现金以及拥有必要的权力，这种证券也可以是由那些能够通过服务条款或者具有合适的分配程序给证券持有人提供收入的资产支持的证券。”

…………
（2）美国的资产证券化进程

据有关资料披露，1985年美国资产证券化市场发行总额8亿美元，1992年已达1 888亿，截止1992年底，已经累计发行2 050亿美元。至2006年底，其市场规模已经达到
74 067亿美元，成为美国第一大债券市场，其中MBS占70%
。
…………

（三）资产证券化的运作方式

资产证券化是一种结构化融资方式，通过严谨、有效的交易结构来保证融资的成功。一个典型的资产证券化的过程包括三个主要交易主体：（1）发起人（服务人）；（2）特设信托机构（special purpose vehicle，简称SPV即发行人）；（3）投资者。（或……包括发起人（服务人）、特设信托机构（special purpose vehicle，简称SPV即发行人）和投资者三个主要交易主体）

投资银行把着三个交易的主体组织起来，构建一个严谨有效的交易机构……图1给出的是一个典型的ABS结构①。
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从图1可见，在以上基本交易结构的基础上，资产证券化的运作……
…………

尽管某些回购协议不能满足上表中所列出的所有条件，结论却是卖方保留了控制权（即卖方保留有效控制权不须满足上述所有条件）。另外，卖方的回购协议一般使卖方保留了控制权，其具体情况如表2所示②。

表2   不同回购协议的性质比较表

	回购协议的性质
	转移的资产
	卖方的会计处理

（假设另两个条件已满足）
	备注

	符合表1条件的回购协议
	容易获得
	融资
	

	符合表1条件的回购协议
	不容易获得
	融资
	

	不符合表1条件的回购协议
	容易获得
	销售
	回购协议
是远期的

	不符合表1条件的回购协议
	不容易获得
	融资
	


①本图系作者据有关文献中的图式综合后绘制而成，其具体出处略。
②张伟，资产证券化的理论与实践.http://www.e521.com/ztjj/index.htm，2007-01-18.
二、资产证券化所涉及的会计问题分析
…………

……不同融资方式对A公司资产负债表所产生的影响如表4所示。

表4  不同融资方式对资产负债结构改变情况对照表

	融资方式

财务指标
	未融资前
	借债方式
	发行股票
	资产证券化

	资产（万元）
	100
	120
	120
	100

	负债（万元）
	50
	70
	50
	50

	所有者权益（万元）
	50
	50
	70
	50

	资产负债率（%）
	50.00
	58.30
	40.70
	50.00


从表4可见，采取资产证券化的方式……

…………

据有关资料披露，1992-2004年间，我国资本市场上国家股、法人股和流通股比例的变化较为明显，其结果如图5所示①。
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图5  上市公司股权结构变动示意图

从图5可以看出，自1992年以来流通股比例不断上升……。
…………

……2005年与2006年中它们的有效值只是很小一部分，不符合两样本回归的要求，所以在进行Pearson相关性分析时未将其考虑在内。主观应计利润与各解释变量之间的关系如表8、表9所示。

① 郑明．十多年来中国资产本市场的基本走势分析．中国证券报，2005-01-28（8）．
表8  2005年主观应计利润与各解释变量之间的关系表

	项目
	2005年非主观应计利润
	预测的2005年EPS
	2005年权益乘数
	2005年国有股持股比例
	2005年高管持股比例

	2005年非主观应计利润
	Pearson相关性
显著性检验（双尾）
个数
	1.000

1018
	0.198**

0.000

1018
	-0.073*

0.020

1018
	-0.105**

0.000

1018
	-0.207**

0.002

219

	预测的2005年EPS
	Pearson相关性
显著性检验（双尾）
个数
	0.198**

0.000

1018
	1.000

1018
	-0.011

0.735

1018
	-0.055

0.078

1018
	0.045

0.503

219

	2005年权益乘数
	Pearson相关性
显著性检验（双尾）
个数
	-0.073*

0.020

1018
	-0.011

0.735

1018
	1.000

1018
	-0.003

0.918

1018
	0.068

0.319

219

	2005年国有股持股比例
	Pearson相关性
显著性检验（双尾）
个数
	-0.105**

0.000

1018
	-0.055

0.078

1018
	-0.003

0.918

1018
	1.000

1018
	0.137*

0.043

219

	2005年高管持股量平方和的对数
	Pearson相关性
显著性检验（双尾）
个数
	-0.207**

0.002

219
	0.045

0.503

219
	0.068

0.319

219
	0.137*

0.043

219
	1.000

219


**表示在1％水平上（双尾检验）相关关系显著

*表示在5％水平上（双尾检验）相关关系显著

资料来源：XXXXXXXXXXXXX……
表9  2006年主观应计利润与各解释变量之间的关系表

…………
从表8、表9结果可见，在2005-2006年间，……
…………
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……使用相关指数的日收益率数据构建了一个类似看跌期权的公式，对月度内的这种看跌期权价值进行累计，评估每日市场时机把握产生的月度价值。其计算公式表达如下（见式3）：
                （式3）

式3中，
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P

表示每日由把握市场时机带来的单位基金资产增加值，
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为月度，
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为交易日……
…………

在进行投资评价时，其评价指标很多，市盈率是一个广泛采用的指标……其计算公式如式10所示。

	市盈率（P/F）
	=
	每股价格
	×
	100%
	（式10）

	
	
	每股盈利（EPS）
	
	
	


    据式10可计算……

…………

结  语
通过本文的初步研究（综上所述），得出的结论是……。可以预见……由于……未来的研究还可以在从……。
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外国语专业本科毕业论文管理规定

为了加强对毕业论文的各环节的管理和监控，促进本科毕业论文的规范化，切实提高本科毕业论文的质量。学校制定以下管理规定：

一、成立毕业论文指导和答辩工作组织机构：

组长：分管教学副院长

组员：各专业正副系主任、各专业教研室主任

答辩小组组长必须由具有教授职称的教师担任。

毕业论文工作的具体实施由分管毕业论文的系主任负责。

二、毕业论文的选题工作：

毕业论文的选题数量与毕业生人数相等，做到一人一题，学科覆盖率为本专业的100％。每年更新率达到40％以上。选题与培养目标符合度高，能充分体现综合训练的基本要求，具有强或较强的理论意义或实际价值，难易程度和工作量适中。

三、指导教师的遴选：

以专业教师（具有讲师以上职称或获得硕士学位）为主体，同时吸收其它教学部门的教授和副教授参加论文的指导工作。每名指导教师指导论文原则上不超过5篇为宜。

四、毕业论文写作的动员工作：

每年的11月底开始毕业论文的动员工作，召集毕业论文动员会，强调写好毕业论文的重要性，并向学生提出有关论文撰写的要求、格式、字数规定及选题的内容、范围及相关事宜等，从而使学生做好撰写毕业论文的思想准备和写作准备，进入状态。给每个学生发放毕业论文写作须知（包括毕业论文的写作和答辩要求、论文的写作规范及论文SAMPLE、论文写作评分标准、答辩程序和答辩评分标准），并同时在网上进行宣传。论文的写作规范及SAMPLE见附件一。
五、毕业论文的写作程序和日程安排：

1、分配指导教师：学生确定选题后，统一在12月的第二个星期三之前上交。星期四召开指导教师全体会议，分配论文。论文分配的原则是选题与指导教师的研究方向一致，在某种题材指导教师不够的情况下，统筹安排。
2、指导教师召集自己指导的学生进一步明确论文的写作要求、写作进度和写作规范。如果需要，给学生提供参考书目并解答学生的疑难问题。

3、十二月的最后一个星期四上交写作提纲。

4、3月30日为初稿截止日期。四月二十日为定稿截止日期。学生必须同时上交初稿、二稿、三稿和定稿5份、定稿的电子文档（暂定为软盘）及相关表格，初稿、二稿和三稿要在封面注明。上交地点：学生办公室。 

5、在上交定稿之前，成立论文验收小组。组长由主管论文工作的系主任负责，组员3－6人，由英语系参加论文指导教师组成，负责对学生上交的论文进行检查，主要检查相关表格是否填写齐全，初稿、二稿、三稿和定稿（4份）是否齐全、论文格式是否规范。有问题的要及时反馈相关指导教师，进行整改。

6、5月的第一周星期四之前完成毕业论文答辩的安排，确定论文答辩小组和小组成员。由答辩小组组长通知组员到学办领取答辩学生的论文及相关材料。5月的第三个星期六和星期天集中答辩。全体指导教师参加答辩，但是对于自己指导的学生实行回避。

六、毕业论文的写作和答辩要求：

1、写作要求：
I．   论文长度不少于3,000单词。
II．  论文结构包括标题、目录、英文摘要、关键词、引言、正文、结论、注释、参考文献等。正文(body)一词不要出现在论文中。
III． 标题、作者姓名、年级专业为第一页。目录为第二页，摘要与关键词为第三页。引言及正文从第四页开始。论文编页从INTRODUCTION开始到CONCLUSION结束。CONTENTS、ABSTRACT、KEY WORDS、BIBLIOGRANPHY、NOTES均不参加编页。页码设置在页脚居中。
Ⅳ.   摘要(Abstract)通常由一个段落，4至10个完整的句子构成。总长度不超过200个单词。Abstract通常回答如下问题：

1. What is the general knowledge of your topic in the academic field?

2. What research topic is the paper to focus on?

3. What method or material do you use to support your main point of view?

4. What conclusion will you draw?

5. What is the main contribution of the paper?

Ⅴ.   关键词(Keywords)3至5个。除专有名词外，其他词不用大写，词与词之间以分号隔开。关键词应是反映论文的主要内容且出现频率较高的词，它们往往就在标题与摘要中。Keywords多为名词，如：能用investigation，就不用investigate。

Ⅵ.   引言(Introduction)的功能是：

1. Introducing the subject

2. Limiting the research scope

3. Stating the general purpose

4. Showing the writing arrangement

Ⅶ.   在引言Introduction与结语Conclusion之间的正文部分应分若干章节。章、节应当编号并根据其内容列出小标题。编号应前后一致。如主要章节用阿拉伯数字１，２，３……排序，较小章节则用1.1, 1.2, 1.3…, 1.1.1, 1.1.2…。

Ⅷ.   结论（Conclusion）应与引语部分有所呼应。作者在这一部分将总结或复述文章的基本观点或回答引语部分提出的问题。还可就这一论题的进一步研究提出自己的设想。和引语部分一样，结论部分也不宜过长。

Ⅸ.   注释(Notes)采取尾注形式，按文章中出现的先后排序。注释部分位于参考文献(Bibliography)之前。

Ⅹ.   参考文献（Bibliography或References）指论文写作过程中作者参阅过的各种文献资料，包括书籍、报刊杂志文章、网上查找的各种资料等。作为毕业论文，参考文献应在６篇以上。内容包括：作者姓名、出版年份、书名或篇名、刊名、刊物的卷号或期号、文章的起止页码等。中文资料需译成英文。参考文献依作者surname的字母顺序排列。（见附件一）
Ⅺ.   论文为ＷＯＲＤ形式打印稿，纸型为16开，每页34行，每行34个字符。

Ⅻ.   字号要求：大标题为三号加黑，小标题为四号加黑，正文为五号。注释与参考文献为小五号。.
2、答辩要求
每个答辩小组由三至四名教师和两名记录员（学生担任）组成。答辩小组组长为该小组的招集人，负责该组答辩的组织工作并主持答辩。答辩程序如下：
I.  答辩教师宣布答辩开始及学生答辩的次序。
II. 先由学生陈述论文的主要内容与观点及论文的研究与写作过程。时间为五分钟。
III. 教师就论文内容提问，问题不少于三个。所提问题与学生的回答均应由记录员记录、
整理，经答辩教师检查后填入相关表格。为了便于记录员记录，请答辩教师务必将事前准备的问题写在纸条上。
IV. 答辩完成后参加答辩的教师应就学生在答辩中的表现给予适当评语与分数。
V.  为了保证论文答辩的顺利进行，指导论文的教师应督促学生尽快提交论文。
   五、填写外国语学院论文写作和答辩评分一览表：（见附件二）

   六、论文后期工作

   由主管论文工作的系主任负责论文质量分析报告、毕业论文选题性质及难度的分析报告、毕业论文工作小结等相关档案资料的撰写。

   七、注意事项：

    1、指导教师必须认真填写对开题报告书的意见，不少于80字。

    2、指导教师必须认真填写对论文初稿、修改稿和定稿的评语，评语不能少于200字。评语的针对性要强，不能千篇一律。

    3、指导教师必须严格按照评分标准给学生的论文打分，不得随意。

    4、指导教师在指导过程中，要提醒学生严守学术规范，不得剽窃和抄袭他人论文。在怀疑学生有剽窃或抄袭嫌疑时，指导教师应采取可行的措施进行查证。一旦发现有抄袭或剽窃他人论文者，论文判为零分，取消其答辩资格并上报学校按照有关规定处理。

    5、参加答辩教师有责任对分配给自己的论文提出修改意见并准备三个问题，在答辩过程中，评分不得随意。
附件一：论文样本








论文题目三号字加黑，居中，介词第一个字母不大写
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列出作者、指导老师。字体四号加黑、居中

by Wang Ling

Instructor：Liang Xiao

列出所在班级、年级、院系、学校及时间，括号内注明专业方向。字体四号加黑、居中


Class 01，Grade 2002，English Department (Business English)

Foreign Language School

Zhongnan University of Economics and Law

May，2006

Contents（三号字加黑）

Introduction（四号字）………………………………………………..
1

1. Temperament…………………………………………………………
1

   1.1 Being patient……………………………………………………
1

   1.2 Being active……………………………………………………..1

   1.3 Being instructive………………………………………………2
   1.4 Being humorous…………………………………………………2
2. Ability…………………………………………………………………3
   2.1 English knowledge………………………………………………3
   2.2 Teaching skills……………………………………………………3
   2.3 Management in class……………………………………………..4
3. Method………………………………………………………………5
   3.1 Classroom activities……………………………………………5
     3.1.1 Use modern facilities to create lively learning atmosphere…5
     3.1.2 Change the tedious ways into English debate, 
speech and game……………………………………………6
   3. 2 Classroom language…………………………………………….6
     3.2.1 Encouragement and confirmation language………………6
     3.2.2 Concise and general knowledge……………………………7
4. Experience……………………………………………………………7
Conclusion……………………………………………………………8
Abstract:

As foreign language teachers, we all know that students come to class with many preconceived ideas about language learning, but very little is known about the nature of these beliefs or how these beliefs might affect language learning strategies. Mainly based on Wen Qiufang, Wang Shouyuan and Horwitz’s study on language learning beliefs, we designed an inventory of 26 items to assess student beliefs in five major aspects: foreign language aptitude, the difficulty of language learning, the nature of language learning, learning and communication strategies, and motivations. This paper will report on and investigate the responses to this inventory of one group of sophomore English majors from Qufu Normal University. Our purpose is to sensitize foreign language teachers to a systematic assessment of the types of beliefs students hold and to the possible influences of these beliefs on foreign language learning.

(Abstract题头采用四号加黑字体并带“：”。通常由一个段落组成，段落格式用齐头式。Abstract 的内容采用小四号字，行数在4-10行，不宜过多或过少。
Abstract通常回答如下问题1. What is the general knowledge of your topic in the academic field？2. What research topic is the paper to focus on? 3. What method or material do you use to support your main point of view? 4. What conclusion will you draw? 5. What is the main contribution of the paper?)

Key words：language learning belief; language learning strategy; language learning

（Key words题头用四号字加黑，不要连写成Keywords，除专有名词外，其他词不用大写，词与词之间以分号隔开。关键词应能反映论文的主要内容，因此常出现在标题与摘要中，多为名词，如用investigation　而不用investigate。
Key words数量宜为3-5个，不应过多。其内容采用小四号字体与Abstract内容格式一致。

注意：Abstract 与Key words单独成页，不与Introduction 或正文放在一起。 

Introduction 

此项内容与正文放在一起。题头用四号字加黑，不用编号。
论文正文

论文正文应分章节，章节应当编号并根据章节的内容列出大、小标题。大、小标题第一个字的首个字母大写 （大标题用四号加黑字体，小标题及正文用小四字体）。大标题应与正文空行隔开。

标题的高、低级次可参照下列方式：

1

1.1

1.1.1

1.1.1.1

请参考范文。

段落采用缩进式，空5个SPACE键。

页码说明：页码居中，从正文开始算起，页码不要出现中文。

Conclusion

此项内容与正文相连接。题头用四号字加黑，不用编号。

Notes：题头用四号字加黑。其内容用五号字体且必须编号，放在Bibliography前，须单独分页。注释页不参加文章主体的编页，即不要给注释编上页码。

Note 
1.Place note numbers after all punctuations, except the dash. （注释编号位于注释部分的右上角，放在标点符号之后，破折号除外）例如：
Wrong: His reply was brief, “Give us the time.2 ”

Right: His reply was brief, “Give us the time.” 2 

2. Do not place any special punctuation around endnote numbers, such as square brackets, parenthesis, or slant line. （注释编号周围不要加任何标点符号，如方括号、括号或斜线）
3. Indent the first line of each note five spaces, but begin subsequent lines at the left margin.（每个注释的第一行空5个空格键，从第二行开始顶格）
4. Notes are used to expand or supplement your text for clarification or further explanation. （注释是对论文中提到的某点作进一步的补充、说明或解释。）

Example:

superscript numeral in the text
The age of the children involved was an important factor in the selection of items for the questionnaire.1

Notes 
|  5 spaces   |
1 Marjorie Youngston Forman and William Cole of the Child Study Team provided great assistance in identifying appropriate items. 

More examples:

          2  I want to thank those who have contributed to my thinking on this topic, including Professor Morris Beja and two consultants from the Ohio State University Writing Center, Melissa Goldthwaite and Nels Highberg.
          3 The Americanized spelling of the term “creolization” will be used unless a particular passage in French is being cited.                             

          4 For details about the signifier and the signified, refer to Course in General Linguistics by Saussure.    

Bibliography: 题头用四号字加黑，内容用五号字，单独分页。

Rules for Bibliographic Entries
1.  Place all bibliographic entries in a separate section following the endnote section. （参考文献在注释之后单独分页，不参加文章主体的编页，即不要加上页码编号）

2.  Do not indent first line of each entry, but indent subsequent lines five spaces. Double-space the entire list. （每个条目的第一行不要缩进，但从第二行开始缩进5个空格键，每个条目之间空一行。）

3.  List sources alphabetically by author’s last names. If the author of a source is unknown, alphabetize the source by the first major word of the title.（按照作者姓的首字母的顺序排列参考书目。如果作者姓氏不祥，则按照题目的首个实词的首字母来排列顺序）

4.  End each entry with a period.（每一个条目结束时，请打上句号）
The APA style specifies the treatment and placement of four basic element----author, publication date, title, and publication information.（APA 格式的参考文献主要包括4部分：作者，出版日期，出版物名称，出版信息。）
Author–- List all authors last name first, and only use initials for first and middle names. Separate the names of multiple authors with commas, and use an ampersand “&”before the last author’s name. （先列出作者的姓，作者名和中间名只用首写字母。如果有多个作者，用逗号加以分开，用&符号连接最后一个作者名字。）
Publication date– Enclose the date in parentheses after the author’s name. Use only the year for books and journals; use the year, a comma, and the month or month and day for magazines; use the year, a comma, and the month and day for newspapers. Do not abbreviate. （把出版日期放在作者名字后面，用括号括起来。书和学术刊物只需标明出版年份。杂志则需标明年、月，中间用逗号隔开，或年、月、日。报纸需标明出版的年、月、日，年、月中间用逗号隔开。月份不要用缩略形式。）                                       
Title---Underline titles and subtitles of books and periodicals. Do not enclose titles of articles in quotation marks. For books and articles, capitalize only the first word of the title and subtitle and any proper noun or proper adjectives. Capitalize all major words in a periodical title. （书和期刊名要用下划线。文章名不要用引号。书名和文章名及副标题只需首写字母大写和专有名词大写。期刊名中的所有实词则要大写。）
Publication information--- For a book, list the city of publication(and the country or postal abbreviation for the state if the city is unfamiliar), a colon, and the publisher’s name. For a periodical, follow the periodical title with a comma, the volume number(underlined), the issue number in parentheses and followed by a comma, and the inclusive page numbers of the article. For newspapers and for articles or chapters in books, include the abbreviation p. (“page”)or pp. (“pages”).（书的出版信息需标明出版地所在的城市名，后接冒号，再接出版社或出版商的名字。如果出版城市名很陌生，可在城市名后加上该国国名或州的邮政缩略形式。期刊名后打逗号，接卷数（要下划线），再写期数，期数置于括号内，后接逗号，再接文章的起止页码数。引用报纸和书中的文章或章节，页码数前要用p.或pp.）
Books
Example: 

(surname)     (given name in initial)

        
Elliot, C., Hollis, F., & Katerdunk, S. (1990). Early water experience. New York: Howard Press.

|  5 spaces   |              (use “&” instead of “and”)

—Name(s) of editor(s), translator(s), and compiler(s), followed by “Ed(s).”, or “Trans.”, or “Comp.”, respectively. Edition of book shown by (ed.).

Example:
Hardy, H. (Ed.) (1998). The proper study of mankind ( 2nd ed.).  New York: Farrar, Straus.

         （前一个Ed.表示编辑，后一个ed.表示第几版）

Durkheim, E. (1957). Suicide (J. A. Spaulding, & G. Simpson, Trans.). Glencoe, IL: Free Press of Glencoe.                        （Trans.意为翻译者）      

—Organization as author
Example:

Institute of Financial Education. (1983). Income property lending. Homewood, IL: Dow Jones-Irwin.

—Unknown author

Example:

National geographic atlas of the world. (1988). Washington, DC: National Geographic Society.

—Selection in a book with an editor
Example:

West, C.(1992). The postmodern crisis of the black intellectuals. In L. Grossberg, C. Nelson, & P. Treicher (Eds.), Cultural studies (pp.689-705) . New York: Routledge.    (West, C 是文章的作者，Eds 指L. Grossberg, C. Nelson, & P. Treicher三位编辑。因不在条目的开头，三位编辑的名字还原成名在前，姓在后，名仍用首写字母。)

Periodicals

Example:

Maienza, J. G. (1986). The superintendency: Characteristics of access for men and women. Educational Administration Quarterly, 22 (4), 59-79. 

                                    

                               (volume number)    (issue number)

—Article in a magazine
Example:

Gralla, P.(1994, April). How to enter cyberspace. PC Computer, 60-62. 

—Article in a newspaper

Example:

Browne, M. W.(1988, April 26). Lasers for the battlefield raise concern for eyesight. The New York Times, pp. C1,C8.

Document from a Web site

To cite a document from a Web site, include information as you would for a print document, followed by a note on its retrieval.（引用网上的文献，除了写明印刷文献所需提供的信息外，还需标明检索的日期和网址。注意：检索的日期写法应是月/日/年，日和年之间用逗号隔开。）
Example:

Shade, L.R.(1993). Gender issue in computer network. Retrieved January 28,2000, from the World Wide 
Web: http://www0.delphi.com/woman/text3.html
Bibliography(四号字体加黑)
（以下五号字体）
Browne, M. W. (1988, April 26). Lasers for the battlefield raise concern for eyesight. The New York Times, 
pp. C1,C8.

Durkheim, E. (1957). Suicide (J. A. Spaulding, & G. Simpson, Trans.). Glencoe, IL: Free Press of Glencoe.

Elliot, C., Hollis, F., & Katerdunk, S. (1990). Early water experience. New York: Howard Press.

Gralla, P.(1994, April). How to enter cyberspace. PC Computer, 60-62.

Hardy, H. (Ed.) (1998). The proper study of mankind ( 2nd ed.).  New York: Farrar, Straus.

Institute of Financial Education. (1983). Income property lending. Homewood, IL: Dow Jones-Irwin.

Maienza, J. G. (1986). The superintendency:Characteristics of access for men and women. Educational Administration Quarterly, 22 (4), 59-79.

Shade, L.R.(1993). Gender issue in computer network. Retrieved January 28, 2000, from the World Wide Web: http://www0.delphi.com/woman/text3.html
注意：应按作者姓的字母顺序排列。
附件二：外国语专业本科毕业论文写作和答辩评分一览表

姓    名：_______________        专业、年级、班级：                          
指导教师：_______________        论文总评分数：                              
	论文题目（英文和中文）：



	一、二、三稿和定稿上交情况：填写有或无

	一稿：              二稿：           三稿：               定稿（份数）：

	论
文
写
作
评
分
依
据
及
得
分
	评分依据
	学生得分

	
	1．结构是否完整、是否符合英语学术论文写作规范：10分
	

	
	2．论点是否鲜明：20分
	

	
	3．论证是否符合逻辑、条理是否清晰、说理是否充分：40分
	

	
	4．观点有无创新、论文有无参考价值：10分
	

	
	5、语言是否规范、地道，表达是否流畅：20分
	

	
	论文写作得分小计
	

	
	有无剽窃及相应处理措施：
	指导教师签名：

日期：



	论
文
答
辩
评
分
依
据
及

得
分
	
	内容陈述：

30分
	问题1：15分
	问题2：15分
	问题3：15分
	语音语调：10分
	流利程度：15分
	学  生

得  分
	小 组
成 员
签 名

	
	组员一
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	组员二
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	组员三
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	论文答辩得分为三个答辩小组成员的平均分

答辩得分：
	答辩小组组长

签字：

日期：

	论
文
总
评
分
	评分公式：

论文写作评分×80％＋论文答辩评分×20％＝论文总评分

总评分数：
	答辩小组组长

签字：

日期：




中南财经政法大学本科毕业论文（设计）评估办法
（试行）
第一条  为了进一步加强对本科生毕业论文（设计）的管 理与监控力度，不断提高本科毕业论文 (设计) 水平和质量，根据《普通高等学校本科教学工作水平评估指标体系》对毕业论文（设计）的要求、教育部《关于加强普通高等学校毕业论文（设计）工作的通知》精神和《中南财经政法大学本科生毕业论文（设计）管理办法》的规定，特制定本办法。
第二条  本办法的评估对象为在校全日制普通本科生的毕业论文（设计）。
第三条  本科生毕业论文（设计）评估工作每学年进行一次，时间为每学年第一学期。
第四条  毕业论文（设计）评估工作由教务部和高等教育评估与研究中心负责组织实施。学校成立本科生毕业论文(设计)评估专家组, 专家由主管教学的副校长、教务部部长、高等教育评估与研究中心主任、教学督导室主任、各教学单位分管教学的副院长（副主任）以及部分学术水平高、教学经验丰富的教师担任。
第五条  毕业论文（设计）评估采取教学单位自评和学校评价相结合的方式进行。
第六条  各教学单位应根据学校毕业论文（设计）评估指标体系，逐项进行自查自评，给出自评结论，写出自评报告。学院自查毕业论文（设计）量不得少于本单位当年毕业论文（设计）总量的50%。

第七条  学校本科毕业论文（设计）评估专家组，对各教学单位的毕业论文（设计）进行评价。评价时抽查毕业论文（设计）数量与专业、选题覆盖面均不低于该单位总量的10%。
第八条  本科生毕业论文（设计）评估工作的内容包括论文(设计) 管理和论文(设计)质量两个一级指标,组织领导、相关教学文件、经费使用、指导教师、指导过程、答辩、评阅与成绩登录、论文（设计）保管、选题、规范、能力水平与优秀率12项二级指标。

每项二级指标评分满分为10分，依据其重要程度，分别设有不同权重。每项二级指标得分=评分×权重，12项二级指标得分之和为最后得分，满分为100分。

第九条  各教学单位评估结论以参评专家给定的最后得分的平均分为依据。评估结论分为优秀、良好、合格、不合格四级，90以上为优秀，76以上89分以下为良好，60分以上75分以下为合格，59分以下为不合格。

第十条  专家组对各教学单位毕业论文（设计）质量的评估应提出书面意见。

第十一条  评估结果在学校范围内予以公布，并作为教学单位、相关教学管理单位、相关教师和管理人员年度考核的重要依据。

第十二条  评估结束后，各被评单位应于一周内提出书面整改意见，在一个月内进行整改。整改效果由专家组予以验收。

第十三条  本办法解释权属高等教育评估与研究中心。

第十四条  本办法所称“以上”和“以下”均含本数。

第十五条  本办法自2005年5月8日起施行。

中南财经政法大学本科生毕业论文（设计）评分标准
	项目
	权重
	参考标准
	评分参考

	文献阅读与综述
	10%
	除全部阅读教师指定的参考资料、文献外，自觉阅读其他相关资料，并写出高质量的文献综述
	8－10

	
	
	除全部阅读教师指定的参考资料、文献外，还阅读了一些自选资料，并写出较好的文献综述
	6－8

	
	
	阅读了教师指定的参考资料、文献，能写出规范、完整的文献综述
	4－6

	
	
	未完成阅读任务或文献综述不符合要求
	﹤4

	学术水平与创新
	30%
	论文有独到见解，对某些问题有较深刻的分析，有较高的学术水平或实用价值
	27－30

	
	
	论文有一定的见解，或对某一问题分析较深，有一定的学术水平或实用价值
	24－26

	
	
	选题有一定的价值，论文能提出自己的看法
	18－23

	
	
	论文中自己的见解不多
	﹤17

	论证

能力
	30%
	论点鲜明，论据确凿，论文表现出对实际问题有较强的分析能力和概括能力，文章材料翔实可靠，有说服力
	27－30

	
	
	论点正确，论据可靠，对事物有一定的分析能力和概括能力，能运用所学理论和知识阐述有关问题
	24－26

	
	
	观点正确，但论文缺乏一定的深度
	18－23

	
	
	能对观点进行一定的论述，但缺乏分析概括能力和研究能力
	﹤17

	论文撰写质量
	20%
	论文结构严谨，逻辑性强，论述层次清晰，语句通顺，语言准确、生动，论文完全符合规范化要求，书写工整或用计算机打印成文
	18－20

	
	
	论文结构合理，符合逻辑，文章层次分明，语言通顺、准确，达到规范化要求，书写工整或用计算机打印成文
	15－17

	
	
	论文结构基本合理，层次比较清楚，文理通顺，基本达到规范化要求
	12－14

	
	
	内容空泛，结构混乱，文字表达不清，文题不符或文理不通，有抄袭现象，达不到规范化要求
	﹤12

	学习

态度
	10%
	学习态度认真，科学作风严谨，严格保证设计时间并按任务书中规定的进度开展各项工作
	8－10

	
	
	学习态度比较认真，科学作风良好，能按期圆满完成任务书规定的任务
	6－8

	
	
	学习态度尚可，在指导教师的帮助下能按期完成任务
	4－6

	
	
	学习马虎，纪律涣散，作风不严谨,不能保证设计时间和进度
	﹤4


中南财经政法大学本科毕业论文（设计）

拟定选题的基本要求：

拟定选题是做好本科生毕业论文（设计）工作的前提和基础，各学院应高度重视本科生毕业论文（设计）的拟定工作。要求如下：
   一、各学院指定专人负责，组织相关学科专业教学经验丰富、具有副教授以上职称的教师进行本科毕业论文（设计）选题的拟定与审定工作。
   二、毕业论文（设计）选题应符合本专业培养目标和学校本科人才培养特色的要求，有利于巩固学生综合运用所学知识的能力，有利于激发学生的创新精神。
   三、选题应体现时代特点，符合我国社会经济发展的实际情况，面向科学研究、社会政治、经济、文化生活中的实际问题，具有很强的理论意义或实际价值，具有创新性。
   四、选题的难易程度、份量应适中，能充分体现综合训练的基本要求；题目不宜过大、过于宽泛。选题应注意深度与广度兼顾，学科专业覆盖率达90%以上。选题体现因材施教的原则，尽量与专业学习、专业实习相结合，减少单纯理论研究题目的数量。
   五、拟定的选题数量应与使用选题的学生人数相当，尽量保证一人一题，特殊情况应保证选题数量占学生人数的80%以上。
   六、每年的选题应有一定比例的更新率，更新率不小于20%。选题应反映相关学科领域的发展情况、研究热点和最新动态；对于相对固定的题目，应当注明不同的研究角度或侧重点。

本科毕业论文（设计）
开题报告书

题    目                                     

姓    名               学    号              

专业年级                                     

学　　院　　　　　　　　　　　　　　　　　　
指导教师               职    称              

                    年   月   日
	1、本选题研究的目的及意义

2、本选题国内外研究状况综述
3、本选题研究的主要内容及写作提纲
4、主要参考文献
5、完成措施及进度安排



	指导教师意见

签名：

年　　月　　日

	院（系）审核意见

1.通过；　　　　2.完善后通过；　　　　3.不通过

院（系）公章

年　　月　　日


中南财经政法大学本科毕业论文（设计）写作及答辩过程控制表

　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	学　　院
	
	专　　业
	

	学生姓名
	
	学　　号
	
	班　　级
	

	指导教师
	
	职　　称
	

	论文题目
	

	一、指导教师对论文（设计）指导记录及对初稿的意见

	初
稿
	收到初稿时间：　　

反馈初稿时间：　

指导教师签名：　　　　　　

	定
稿
	收到定稿时间：　　

反馈定稿时间：　

指导教师签名：　　　　　　

	指
导
方
式
	面谈□　电话□　E-mail□　时间：

面谈□　电话□　E-mail□　时间：

面谈□　电话□　E-mail□　时间：

面谈□　电话□　E-mail□　时间：

	初稿存在的问题及修改意见
	

	二、指导教师对论文（设计）定稿的评语及成绩

（一）论文（设计）评语
（二）成绩：         

指导教师（签名）：          

年   月  日

	三、答辩情况

  时间：                     
  地点：                     
  答辩教师名单：

（1） 答辩问题（请按答辩教师列出所提问题）



	（二）答辩情况及答辩决议

（三）答辩成绩：       

答辩小组组长（签名）：

年     月     日

	四、答辩领导审查意见
答辩领导小组组长（签名）：

年     月     日


注：1、教师填写相关栏目时，应认真负责，书写工整、清楚。

2、论文写作和答辩过程结束后，此表与论文初稿、定稿一起存档。

评语内容
评语应包括的主要内容：
　（1）态度方面的表现：学生是否重视在毕业论文（设计）撰写，是否精心准备，是否认真搜集和查阅资料； 
　（2）任务完成情况：学生是否按任务书的要求完成毕业论文（设计）撰写工作（包括格式、进度、内容等）；

（3）科研能力：学生是否能掌握和运用所学的基础理论、基本知识和基本技，是否具有独立科研的能力，是否具有创新能力；

（4）论文价值及存在的问题：学生所写论文是否具有理论价值和实践意义，还存在着哪些问题。
1、自然科学类学士学位论文评分标准（湖北省）
	指 标
	权重
	评价要素
	评判分数参考

	1、选题
	10%
	选题来自生产实践第一线或学科前沿，有较大理论意义或实用价值，创新性强。
	10分

	
	
	选题有较大理论意义或实用价值，较有新意。
	8—9分

	
	
	选题有一定理论意义或实用价值。
	6—7分

	
	
	选题脱离生产实践，基本没有理论意义或实用价值
	5分以下

	2、文献综述
	10%

	有比较完善的文献综述，能全面地反映该学科及相关领域的发展状况，归纳总结正确。
	8—10分
 

	
	
	有文献综述，基本能反映该学科发展的状况
	5—7分

	
	
	缺少文献综述
	4分以下

	3、论文体现的科学技术水平与实际能力
	30%
	设计合理，理论分析与计算正确，实验数据正确，有较强的实际动手能力
	25—30分

	
	
	设计比较合理，理论分析与计算基本正确，实验数据基本准确，实际动手能力尚可
	20—24分

	
	
	设计基本合理，理论分析与计算无大错，实验数据无原则差错，实际动手能力较弱
	10—19分

	
	
	设计不合理，理论分析与计算有原则错误，实验数据不可靠，实际动手能力差
	9分以下

	4、论文体现作者研究成果与专业知识
	30%
	对研究的问题能较深刻分析或者有独到见解，成果突出，反映出作者很好地掌握了有关基础理论与专业知识
	25—30分

	
	
	对研究的问题能提出自己的见解，成果有一定意义，反映出作者基本掌握了有关基础理论和专业知识。
	20---24分

	
	
	提不出个人见解，未取得什么成果，反映出作者基础理论和专业知识掌握得不扎实。
	19分以下

	5、写作与总结提炼能力
	20%
	结构严谨，逻辑严密，语言流畅；表达准确、简明扼要；层次清晰，重点突出
	18—20分

	
	
	基本达到上述要求
	15—17分

	
	
	尚未达到上述要求
	14分以下


2、社会科学类学士学位论文评分标准

	一级指标
	权重
	评价要素
	评判分数参考

	1、选题
	10%
	选题有重要的理论意义和现实意义，富有创新性
	10分

	
	
	选题有一定的理论意义和现实意义，有新意
	6-9分

	
	
	选题缺乏新意，价值不大
	5分以下

	2、文献综述
	10%
	有比较完善的文献综述，能全面地反映该学科及相关领域的发展状况，归纳总结正确。
	8—10分
 

	
	
	有文献综述，基本能反映该学科发展的状况
	5—7分

	
	
	缺少文献综述
	4分以下

	3、学术水平
	30%
	论文有独到见解，对某些问题有较深刻的分析，有较高的学术水平或实用价值
	27—30分

	
	
	论文有一定的见解，或对某一问题分析较深，有一定的学术水平或实用价值
	24—26分

	
	
	论文能提出自己的看法。 
	18—23分

	
	
	论文中自己的见解不多
	17分以下

	4、研究能力
	30%
	论点鲜明，论据确凿，论文表现出较强的研究问题的能力。
	27—30分

	
	
	论点正确，论据可靠，对事物有一定的研究能力
	24分—26分

	
	
	观点正确，但论文缺乏一定的深度。
	18分—23分

	
	
	能对观点进行一定的论述，但缺乏分析概括能力和研究能力。
	17分以下

	5、写作与总结提炼能力
	20%
	结构严谨，逻辑严密，语句优美、流畅；层次清晰,详略得当。
	18—20分

	
	
	基本达到上述要求
	15—17分 

	
	
	尚未达到上述要求
	14分以下
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图1  典型的资产担保债券（ABS）结构图








�为了使下面简例可以涉及本规范限定的本科生论文基本要素的要求，例中内容即属虚拟性质，故难具论文内容上的逻辑性。特提请使用者可只考虑其对行文格式规范方面的参照作用，若有内容欠当之处则请谅解。


�何小锋．资产证券化：中国模式．北京：北京大学出版社，2002：38-42．


�有资料在表示“资产证券化”时，也使用了“ABS， Asset-backed Securitization”，笔者认为，这与“Asset Securitization”是有差别的：一个是有资产担保的证券化，另一个则是资产的证券化。笔者认为一般意义上所指的资产证券化是后者，即“Asset Securitization”。


�王明国，张华为，李友信，等．中国资产证券化的理论与实际运行情况研究．上海：上海财经大学出版社，2006：42．


� 李明．中美证券市场的比较与启示．金融研究，2006（10）：38．
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Sheet1

		年份		1992		1993		1994		1995		1996		1997		1998		1999		2000		2001		2002		2003		2004

		国家股		28.5		190.22		296.47		328.67		432.01		612.28		865.51		1115.52		1473.92		2401.61		2773.43		2800.30		3315.72

		法人股		18.34		80.12		154.21		208.95		331.44		596.46		716.17		822.20		904.16		954.22		1017.47		1182.72		1172.64

		内部职工股		0.85		9.32		6.72		3.07		14.64		39.62		51.70		36.98		24.29		23.75		15.62		14.25		8.94

		其他非流通股				0.19		1.1		6.27		11.6		22.87		31.47		35.02		33.62		16.28		28.63		7.32		46.45

		非流通股小计		47.69		279.85		458.5		546.96		789.69		1271.23		1664.85		2009.72		2435.99		3404.86		3838.68		4004.59		4543.75

		A股		10.93		61.34		143.76		179.94		267.32		442.68		608.03		812.90		1079.62		1318.13		1509.08		1641.68		1992.53

		B股		10.25		24.7		41.46		56.52		78.65		117.31		133.96		141.91		151.57		163.10		167.61		174.96		179.01

		H股				21.84		40.82		65		83.88		111.45		119.95		124.54		124.54		331.94		360.08		377.35		387.64

		流通股小计		21.18		107.88		226.04		301.46		429.85		671.44		861.94		1079.35		1355.73		1813.17		2036.77		2193.99		2814.36

		合计		68.87		387.73		684.54		848.42		1219.54		1942.67		2526.79		3089.07		3791.73		5218.03		5875.46		6198.58		7358.11
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